
 BTA 

პროგრამის განხორციელების   ადგილი: ქ.თბილისი,ც.დადიანის ქ. 28 
 პროგრამის სახე: პროფესიული  მომზადება 
პროგრამის  ხანგრძლივობა კვირებში: 10 
პროგრამის მოცულობა: 150 საათი, კვირეული დატვირთვა  15 სთ 
პროგრამაზე დაშვების წინაპირობები: საბაზო განათლება (9 კლასი) 
ადგილების რაოდენობა: 30 
კურსდამთავრებულს შეუძლია: 
 1. სამუშაო მიზნების რეალიზებისათვის საჭირო IT ინსტრუმენტებისა 
და სისტემების გამოყენება 
2. პროფესიის შესაბამისი ტექსტური დოკუმენტის მომზადება 
3. პროფესიის შესაბამისი ელ ცხრილების მომზადება 
4. მომხმარებლის ინტერფეისში მუშაობა 
5. უჯრედების ფორმატირება 
6. ფორმულებისა და ფუნქციების გამოყენება 
7. ცხრილებში მუშაობა 
8. დიაგრამების შექმნა 
9. მონაცემების ანალიზი 
10. პროფესიის შესაბამისი  პრეზენტაციის მომზადება 
11. კომუნიკაცია ელფოსტის მეშვეობით 

გაიცემა  სახელმწიფოს მიერ აღიარებული ორენოვანი სერთიფიკატი, 
დანართით 

საოფისე კომპიუტერული 
პროგრამები  


